INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de febrero de 2024
Licda.  Maria Alejandra Gandara Espino
Administradora General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Heidy Paola Trujillo Alvarez Cul: 2421 40270 0101

Namero de contrato: 029-77-2024 Acuerdo Ministerial: 20-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 3784486-5

Namero de Factura: 2498101434 Serie: DOAFOBES

Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 Periodo del Informe: Febrero

Monto Total del Conirato Q 142,838.71 Plazo del Contrato: 04 de enero al 31 de diciembre 2024
Unidad Administrativa donde presta los Direccién de Planificacion y Modernizacion

servicios: Institucional

Objetivos del Contrato: 'El Técnico" se compromete a prestar sus servicios para la Direccion de Planificacion y Modernizacion

Institucional, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimiento técnicos, en la
prestacion de los Servicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente
enunciativas (segln Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)  Sebrindd apoyo en la actualizacion del Plan Operativo Anual 2024.

b)  Apoyo en la elaboracion de instrumentos de recoleccién de informacion para el informe de control interno.

c)  Sebrindd apoyo en la elaboracion del informe de control interno 2024.

d)  Se apoyo en la capacitacion y elaboracion de ruta de trabajo del subcomité de Simplificacion de la Direccion General de las Artes.
)  Apoyo en el seguimiento de actividades y elaboracion de informes relacionados a la Simplificacion de Tramites Adminitrativos.

f)  Apoyo en la elaboracion de presentaciones de avances de Simplificacion de Tramites y rutas de trabajo.

g)  Sebrindo apoyo en el proceso de elaboracion de fichas técnicas de los 56 tramites a simplificar, las cuales son la base de la actualizacion de los

manuales.
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